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[bookmark: _Toc28475]监管部门用户登录
[bookmark: _Toc22755]用户登录
1） 进江西省公共资源交易系统，点击监督部门登录；
网址：http://www.jxsggzy.cn/web/
[image: ]
2） 输入用户名、密码；界面展示：
[image: ]
     
[bookmark: _Toc19364][bookmark: _Toc332110307]主体管理
[bookmark: _Toc8803]审核采购单位用户库基本信息
采购预算单位完善并提交了用户库基本信息后，需经过辖区监管部门（以下简称采购办）审核用户库基本信息，审核通过的采购预算单位，方可成为系统的正式库会员并且开展采购业务活动。
如何审核采购预算单位用户库基本信息？操作如下：
审核采购预算单位基本信息时，请先核对一下采购预算单位基本信息中单位预算编码是否同一体化平台的预算编码一致，否则退回去重新修改提交审核。
1） 在用户库管理模块下，点击“主体管理----招标人管理----采购单位----审核采购单位信息”菜单，采购办可以审核本辖区内的所有预算单位用户库基本信息。如下图所示：

[bookmark: _Toc5775]查看采购单位用户库基本信息
采购预算单位的基本信息审核通过之后，可以在查看采购单位信息菜单中，查看到某个已经成为正式库会员的采购单位用户库基本信息。
操作如下：
1） 在用户库管理模块下，点击“主体管理----采购单位----查看采购单位信息”菜单，采购办可以查看本辖区内的预算单位用户库基本信息。如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc131]查看/解除隶属关系
下级预算单位和主管预算单位，会在用户系统中建立隶属关系。例如：南昌市教育局是主管预算单位，他下面会有很多下级预算单位，如南昌市教育局本级、南昌市第一中学等等；下级预算单位需要先在系统中设置自己的主管预算单位，然后主管预算单位完成确认隶属关系。
考虑到系统更新后，可能会有部分下级预算单位胡乱挑选、错误挑选到不是自己的主管预算单位，出现无法联系到主管预算单位或者无法继续操作的问题。所以我们系统给采购办新增了一个查看/解除隶属关系的菜单，供采购办监管人员退回有误的、存在问题的隶属关系。
大致界面展示操作如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc8241]一体化相关功能
[bookmark: _Toc21946]查看一体化平台推送的采购预算
采购预算单位在一体化平台申报采购预算审核通过之后，一体化平台会把对应审核通过的采购预算信息推送到政府采购系统。
操作如下：
在线审批下，点击“政府采购----计划管理----一体化预算指标管理----一体化预算管理”菜单，采购办可以查看本辖区内的一体化平台推送的采购预算。如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc12244]查看一体化平台推送的采购预算单位基本信息
一体化平台统一把采购预算单位基本信息推送到政府采购系统。
操作如下：
在线审批下，点击“政府采购----计划管理----一体化单位基本信息”菜单，采购办可以查看本辖区内的一体化平台推送的采购预算单位基本信息。如下图所示：
[image: ]
要求本辖区内所有采购预算单位中基本信息的单位预算编码同一体化单位基本信息中的预算编码一致，否则影响后期流程。请采购办审核本地采购预算单位基本信息时，先核对是否一致，再进行审核通过。
[bookmark: _Toc18454]查看政府采购系统合同信息推送到一体化平台
采购预算单位委托合同备案时，主管单位进行合同备案审核通过后，政府采购系统会把合同备案信息推送到一体化平台国库支付系统，新-支付系统中间库数据查询有数据，证明政府采购系统把相关支付信息已推送到一体化平台国库支付系统，如一体化平台国库支付系统还是看不到支付数据，请让采购人联系一体化平台国库支付系统。
操作如下：
在线审批下，点击“政府采购----计划管理----新-支付系统中间库数据查询”菜单，采购办可以查看本辖区内的政府采购系统把相关支付信息已推送到一体化平台国库支付系统信息。如下图所示：
[image: ]

[bookmark: _Toc1941]查看一体化平台推送的一体化支付凭证

采购预算单位在一体化平台完成支付后，一体化平台会把支付凭证推送到政府采购系统。
操作如下：
在线审批下，点击“政府采购----计划管理----一体化支付凭证”菜单，采购办可以查看本辖区内的一体化平台推送到政府采购系统的一体化支付凭证。如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc31862]一体化预算管理重置预算匹配

[image: ]
[bookmark: _Toc24355]政府采购业务系统管理
[bookmark: _Toc8413]政府采购业务系统管理
选择“政府采购”栏目，可以看到以下栏目菜单：“计划管理”、 “协议采购”、“交易前”、“公告及文件查看”、“异常处理”、“查询”、“备案”、“支付审核”等子栏目。如需管理、查看相关信息，可在对应栏目菜单下，对采购人的采购活动进行准确的查看和监督管理。
  [image: ]
[bookmark: _Toc21853]新-手动推送合同备案
在“备案”模块下增加“新-手动推送合同备案”模块，根据要求，原自动推送合同备案（协议类的验收单后推送）改为采购监管部门（省采购监管处和各地采购办）在监管端进行手动推送，目前在2022年6月22日已完成切换。
1、针对2022年度及之后的预算，且合同备案（协议类的验收单后推送）时间在6月22日后的项目，需要由各地采购办（包括省采购监管处）在“新手动推送一体化”下进行推送，推送成功后会显示已推送；2022年本年度且在6月22日之前备案的省本级及地市，委托、自行采购的项目，走完合同备案后，一体化预算会自动进行推送，可在“新手动推送一体化”模块下查看并推送；

[image: ]
2、除省本级采购单位外，其他地方的采购单位与一体化支付平台完成对接是从2022年1月1日开始，预算为2022年产生的，并且使用2022年预算的项目才会推送一体化支付平台，采购人在一体化平台进行支付；使用2022年之前的预算的项目不管合同备案时间是何时，都是采用原支付方式，交易平台未与一体化对接；
3、2022年本年度在6月22日后备案的招标类项目（采购方式为公开、竞谈、磋商、询价、邀请、单一来源，合同备案后推送一体化支付平台）、协议类（新协议采购、协议采购、定点采购、批量采购流程，需做完验收单才会推送一体化支付平台）推送项目信息至一体化平台支付中间库，由采购办进行手动推送，可在“新手动推送一体化”模块下查看并推送；
4、使用2022年本年度预算的协议类采购项目，6月22日前做的需要退回合同备案，重新修改提交（主要因为跟一体化重新对接，一体化需要交易平台推送合同名称、合同签订日期，但因原平台无该字段，后面对接完后，因已经完成的项目没有该字段，因此需要重新补填，可联系对应采购办退回重新填写），做完验收单，找采购办重新进行推送；如果做了验收单需先联系对应监管部门采购办（采购监管处）删除验收单，然后退回合同备案，进行修改提交，完成验收单后，再联系采购办推送
[image: ]
[bookmark: _GoBack]5、合同备案模块下快速查看项目的预算年度和预算类型；新增预算由采购单位自行关联一体化预算推送；一体化预算由采购监管处或采购办推送。
[image: ]


  
[bookmark: _Toc26117]计划管理
该栏目下有以下菜单功能：“预算管理”、“查看项目预算审核”、“查看项目组织形式”、“查看指定集采中心”“查看采购机构和采购方式”、 “委托社会代理”。功能说明如下：
1） 预算管理：关闭新增预算及删除、追加预算功能，所有预算一体化平台推送采购预算；
2） 查看项目预算审核：在该菜单可以查看项目的采购计划和审核情况；
3） 查看项目组织形式：采购办可在此查看、监督项目的组织形式的情况。
4） 查看指定集采中心：可以查看到集中采购的项目指定集中采购机构代理的情况；
5） 查看采购机构和采购方式：可以查看到部门采购与分散采购的项目选择的采购机构和采购方式的情况；
6） 委托社会代理：可以查看到选择了委托社会代理采购的项目指定社会代理的情况；

[bookmark: _Toc6147]预算管理
点击【在线审批】-【预算管理】菜单，再点【新增预算】按钮
[image: ]
选择需要加预算的采购单位，填写预算信息，保存即可。
[image: ]

重要说明：采购单位必须基本信息审核通过后才能挑选到！！！
新增虚拟预算场景：
1、政府采购预算暂未下达（有资金保障），需先行走政府采购程序的采购项目；
2、省直预算单位统招分签、分付的采购项目（省市县三级预算）；
3、物业等一招三年分年度支付项目；
4、政府采购预算由财政安排部分预算，其他部分由单位自筹等政府采购项目；
5、银行、海关、税务等中央驻赣单位，需通过我省政府交易系统实施采购流程的项目。

[bookmark: _Toc19160]协议采购
协议采购模块中，采购办可以维护本辖区内的协议商品供应商库，添加或者删除商品信息、添加或者删除协议供应商、对竞价记录实时监管、查看、退回等等操作。
[image: ]
1 初次搭建需先点击“初始化品目”；
2 商品维护从上往下依次新增维护。
注：各县区未搭建商品库，统一共用市里的库；各县区如想搭建自己的库，可直接搭建，但是搭建之后只能使用自己的库，无法使用市里的库。
[image: ]

在中心端，项目必须竞价结束或者报价结束才能进行退回竞价或报价。
[bookmark: _Toc14809]公告及文件查看
该栏目下，可以实时对采购项目的采购公告、变更公告、采购招标文件、补遗（答疑）文件、结果公示进行查看与监管。
[bookmark: _Toc28805]异常处理
异常处理栏目下，有三个菜单分别是“招标方式（废标）处理”、“非招标方式（废标）处理”和“预中标（成交）异常处理”。功能说明：
1） 招标方式（废标）处理和非招标方式（废标）处理：分别针对于公开招标的项目和不是公开招标的其他采购方式的项目（如：竞争性谈判等），项目废标之后的处理流程。
而本次系统更新后，如果项目的采购方式需要变更的（例如，公开招标转竞争性谈判），且金额达到公开招标限额以上的，则该项目的废标处理就需要经过我们采购办进行确认同意之后才能重新招标；如果采购方式没有发生变更的，则不需要经过采购办审核，预算单位（或者主管预算单位）审核同意了项目即可重新招标；
PS：采购办可以将已经审核通过的，但是由于某种原因需要退回项目的废标处理的，可以勾选到该项目，点“回第一步”后，该废标处理将回到编辑中的状态。操作如下：
[image: ]
2） 预中标（成交）异常处理：对需要重新发布结果公示或者项目被质疑后的异常处理操作。
本次系统更新后，如果代理在做预中标（成交）异常处理时，如果项目发生了实质性变化的（如需要变更采购项目的采购方式、变更中标人的排名顺序或者变更中标人单位名称的，均属于发生了实质性变化），则该项目的预中标（成交）异常处理就需要经过我们采购办进行确认同意；如果项目没有发生了实质性变化的，则不需要经过采购办审核，预算单位（或者主管预算单位）审核同意了项目即可。
[bookmark: _Toc13032]查询
该栏目下，可以实时对供应商的报名情况、采购项目的中标通知书（指的是委托采购的中标通知书）、自行采购的中标通知书、标后数据等进行查看、监督管理。
[bookmark: _Toc9275]备案
该栏目下，有以下菜单功能：“采购合同备案”、“协议采购合同备案”、“自行采购合同备案”以及“验收单备案”。功能说明：
1） 系同更新前，采购办是需要审核委托采购合同、自行采购合同和验收单。系统更新后，委托采购合同、自行采购合同和验收单都由主管预算单位完成备案，不需要采购办审核了；
[bookmark: _Toc9154]支付审核
该栏目下可审核采购项目中标供应商支付的金额。
[bookmark: _Toc29657]专家管理
1） 专家信息审核
专家根据注册辖区由各市辖区审核，注册地为省本级即省里审核。
2） 评标专业审核
专业审核由市里审核----省里审核----省公管办
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